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1 Ausgangslage

Hybride BAB-Clients werden den Benutzerinnen und Benutzer neu — durch die Staging Fac-
tory vorinstalliert nach Hause geliefert.

Somit hat sich auf diesem Client noch kein User angemeldet und es existieren keine lokalen
Credentials beim Anmelden der Benutzer/-innen.

1.1 Anforderungen

Der Client ist nach dem Durchfiihren der einzelnen Schritte, welche in diesem Dokument be-
schrieben sind, einsatzbereit.

Mit folgenden Bedingungen ist das Geréat einsatzbereit: Outlook ist synchronisiert, M365-Li-
zenz ist vorhanden, OneDrive steht zur Verfigung, MS Teams- sowie Skype-Anmeldungen
waren erfolgreich und der Zugriff auf Geschaftsablagen sind gewahrleistet.

2 Vorgehensweise

In den folgenden Schritten wird beschrieben, wie das Vorgehen ist. Provider, Bandbreite und
andere Konfigurationen kdnnen sich auf die Dauer, bis die Dienste zur Verfigung stehen,
auswirken. Die Einrichtung wird eine Weile dauern, daher reservieren Sie sich genligend Zeit
fur die Einrichtung.

2.1 Anschliessen des BAB-Clients an das Heimnetzwerk
211 LAN

Wenn Sie den Client mit einem LAN-Kabel anschliessen, wird lhnen beim Starten des Cli-
ents folgendes Bild angezeigt und Sie kénnen sich nun direkt mit lhrem U- oder X- Account
anmelden.

Falls Sie die blaue «1» nicht sehen (s. Bild unten), sind Sie nicht mit dem VPN verbunden
und kénnen sich somit nicht anmelden.
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21.2 WLAN

Falls Sie zuhause mit WLAN arbeiten, ist es erforderlich, dass Sie sich vor der ersten Anmel-
dung in lhrem privaten Netzwerk anmelden.

Die «Weltkugel» anklicken und das eigene Heimnetzwerk dazu auswahlen.

E\e Cellular

Insert SIM

£
S

7@ Ausgeblendetes Netzwerk

L4

Airplane mode

o @& B O

Das Passwort des Heimnetzwerks eingeben:

Eo Cellular

M

—
Gesichert

Enter the network security key
|

You can also connect by pushing the button
on the router.

Airplane mode

COTRO et L

Nach erfolgreicher Anmeldung wird nun folgendes Bild am Startbildschirm angezeigt:

Falls Sie die blaue «1» nicht sehen (s. Bild oben), sind Sie nicht mit dem VPN verbunden
und konnen sich somit nicht anmelden.
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2.2 Konfiguration des BAB-Clients
2.21 Erste Anmeldung

Melden Sie sich via Smartcard an Ihrem Client an. Die erste Anmeldung wird eine Weile
dauern.

Ihr Hintergrundbild steht Ihnen bei der zweiten Anmeldung zur Verfligung.

APP-V Applikationen werden nun auf dem Client synchronisiert und stehen erst nach einer
gewissen Zeit zur Verfligung. Die Zeit kann je nach Anbieter variieren.

Die Meldungen der einzelnen Applikationen kénnen je nach Versionsstand abweichen.

2.2.2 MS Teams

MS Teams startet automatisch.

Melden Sie sich an:

[a

Alle ]
zusammen in Teams

Geben Sie lhre E-Mal Adresse ein und bestatigen Sie diese mit «weitery:

B® Microsoft
Anmelden

E-Mail-Adresse, Telefonnummer oder Skype-Name

Erstellen eines Kontos

i
L

Geschafts-, Schul- oder Unikonto auswahlen:

B® Microsoft

Wir benétigen ein bisschen
mehr Hilfe ‘

Anscheinend wird diese E-Mail mit mehr als einem ‘
| Konto von Microsoft verwendet. Welches Konto
méchten Sie verwenden?

B Geschifts-, Schul- oder Unikonto

Von lhrer IT-Abteilung erstellt

I R Personliches Konto

Keine Lust mehr, das zu sehen? Benennen Sie Ihr |
personliches Microsoft-Konto um

2024 Microsoft  Datenschutz und Cookies  Nutzungsbedingungen v

MS Teams steht nun zur Verfigung.
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2.2.21 Outlook

Outlook startet mit einer gewissen Verzégerung automatisch.

Mit «Weiter» bestatigen:

# Microsoft

Microsoft respektiert lhre Privatsphare

Wenn Sie Ihre Daten Office anvertrauen, bleiben Sie der Besitzer dieser Daten.

Erforderliche Diagnosedaten
Wir sammeln erforderliche Diagnosedaten, um Office sicher und aktuell zu halten sowie seine ordnungsgemaBe
Ausfiihrung auf den Geréiten zu gewahrleisten, auf denen es installiert ist. Diese Daten beziehen sich auf grundlegende
Funktionen von Office und enthalten weder Ihren Namen noch Dateiinhalte oder Informationen tber Apps, die nicht im
Zusammenhang mit Office stehen

Weitere zu n Di

Ihre Datenschutzeinstellungen

Ihre D: gelten im fiir alle Gerite, auf denen Sie sich mit demselben Konto bei Office
anmelden.
Weitere af dazu, wo Ihre werden

Sehen wir uns Ihre Datenschutzeinstellungen, die von uns erfassten Daten und deren Verwendung an. Wir werden Sie
informieren, wenn es neue oder verbesserte Datenschutzeinstellungen gibt, die Sie verwalten kénnen.

Wei

Klicken Sie auf «Keine optionalen Daten senden»

Ei Microsoft

N

Gemeinsam besser werden

Wir wiirden Sie bitten, zusétzliche Diagnose- und Verwendungsdaten freizugeben. Auf diese Weise kénnen wir uns
verbessern. Keine dieser Daten enthalten Ihren Namen, Dateiinhalte oder Informationen tiber Apps, die nicht im
Zusammenhang mit Office stehen.

feitere Informationen

Optionale Daten senden Keine optionalen Daten senden

Mit «Fertig» die Anmeldung beenden:

icrosoft

Bfo

lhre Erfahrungen unterstiitzen

Office umfasst gen, die eine mit O herstellen, um Ihnen eine effektivere
D und beit zu fir die O nach
Bildern fur Ihre Folien oder nach einem Wort oder Ausdruck, das bzw. der in einem Dokument verwendet wird. Einige
dieser verbundenen Erfahrungen analysieren auch lhre Inhalte, um Vorschlage und Empfehlungen bieten zu kénnen. Um
verbundene Erfahrungen bereitstellen zu kénnen, erfasst Office bestimmte erforderliche Dienstdaten.

Weitere Informationen

Wechseln Sie zum Anpassen |hrer verbundenen Erfahrungen zu "Datei” > "Office-Konto" > " hutz"
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Beim ersten Starten von Outlook ist die erforderliche Microsoft-Lizenz noch nicht vorhanden,
somit erscheint die Meldung, dass Outlook nur im Lesen-Modus zur Verfugung steht:

Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht ~ Add-ins  Hife ~ Q Was méchten Sie tun?

|Personen suchen |
[} Adressbuch
Y £-Mail filtern v

Y .
Verschieben v

o (Y i
v [ i Ignorieren
| o— xlg

[~

Neue Neue
E-Mail Elemente v

i &

o ‘& Regeln v
Spam Ungelesen/
melden 3] An OneNote senden Gelesen

7% Aufréumen v
o Loschen
& Junk-E-Mail v

Sprache | A

Suchen

Antworten Sicherheitsvorfall me... Verschieben Kategorien

Léschen

Neu

@ nUR-LESEN-MODUS  Ihr Administrator hat Outlook nur zur Ansicht und zum Drucken konfiguriert | Weitere Informationen =

Somit ist es noch nicht moglich, neue E-Mails zu verfassen und zu versenden. Erforderliche
Outlook-Konfiguration werden nun automatisch geladen. Die Applikation kann im Hintergrund
weiterlaufen. Um den Lesemodus zu entfernen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie Microsoft Outlook.
2. Klicken Sie auf «Datei».
3. Wahlen Sie «Lizenz aktualisieren» aus.

¢ Sollte der Button «Lizenz aktualisieren»" links nicht sichtbar sein, klicken Sie
auf «Office-Konto».

o Kilicken Sie auf «Lizenz aktualisieren».
4. Klicken Sie auf «Anmelden» klicken

Geben Sie die Bundes-E-Mail-Adresse (vorname.nachname@amt.admin.ch) ein und
bestatigen Sie mit «Weiter».

6. Optional: Bei der Frage «Mit Anmeldung fortfahren?" auf «Weiter» klicken

7. Optional: Bei der Frage nach einem Kennwort, klicken Sie auf «Verwenden eines
Zertifikats oder einer Smartcard».

e Wahlen Sie Smartcard aus.

e Geben Sie die Smartcard-Pin ein und bestatigen Sie mit «Weiter».
8. Bestatigen Sie die Meldung «Fast geschafft» mit einem Klick auf «Schliessen».
9. Schliessen Sie alle Office-Anwendungen und 6ffnen Sie sie erneut.

Sollte der Lesemodus weiterhin aktiv sein, melden Sie sich von lhrem Benutzerprofil ab und
anschliessend wieder an, um die Synchronisation zu unterstitzen.

2.2.2.2 Skype for Business

Skype for Business starten:

l a Skype for Business

App

Beim Starten von Skype for Business im privaten Netzwerk muss das Kennwort (UCC-PIN)
eingegeben werden:

Anleitung First Login @ Home - Hybrid-Client
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Skype for Business

Anmelden @~

Anmeldeadresse:
[ @bitadmin.ch |
Ander

Weitere Inf

Kennwort:

Anmelden als:
© Verfigbar ~|

Anmelden

© Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

Falls Sie Skype for Mobile brauchen, kénnen Sie dieselbe UCC-PIN verwenden. Falls die
PIN nicht bekannt ist, kdnnen Sie diese unter folgender URL zurticksetzen.

https://myucc.admin.ch/

Sofern der Button «Erstellen» vorhanden ist, soll dieser gedriickt werden. Falls der Button
«Erstellen» nicht vorhanden ist, kann die UCC-PIN mit dem Button «PIN zurlicksetzen» zu-
rickgesetzt werden.

Anmeldeinformationen mit «Ja» bestatigen:

x
Sollen lhre Skype for Business-Anmeldeinformationen gespeichert werden?

Sollen diese Informationen gespeichert und Sie beim nichsten Mal automatisch angemeldet werden?

C ) .

Méoglicherweise wird Skype for Business aufgrund der Aktualisierungen automatisch beendet
und neu gestartet.

Skype for Business ist nun einsatzbereit.

2.2.3 Edge-Browser

Edge-Browser starten:
1. Oben links im Browser das Profil auswahlen
2. Als Konto die Geschéaftsadresse auswahlen (falls diese noch nicht eingetragen ist)

3. Klicken Sie auf «Zum Synchronisieren von Daten anmelden»

: (m) O Startseite x
+ o
. Profil
<@

Sichern Sie Ihre Browserdaten, und zeigen Sie
Ihre Favoriten, Kennworter, den Verlauf und vieles
mehr auf all lhren Geraten an.
Microsoft-Datenschutzbestimmungen

Konto auswéhlen

@BIT.admin.ch v

Zum Synchronisieren von Daten anmelden

Jetzt werden die Favoriten importiert und der Edge-Browser ist bereit.

7M1
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https://myucc.admin.ch/

2.2.4 OneDrive

OneDrive starten:

gl T

5G

Auf «Anmelden» klicken:

@ OneDrive ist nicht verbunden. el

Melden Sie sich bei OneDrive an, um
anzufangen.

g

Melden Sie sich bei OneDrive an, um zu Ihren Dateien
2u gelangen und sie auf dieses Gerét zu

synchronisieren.
Anmelden

Geben Sie |hre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf «Anmelden»:

@ icrosoft OneDiive. X

OneDrive einrichten

Legen Sie Ihre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
konnen

E-Mail-Adresse

@BIT.admin.ch ‘

Wahlen Sie «Arbeit oder Schule/Uni» aus:

OneDrive einrichten

Legen Sie Ihre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerdt aus abrufen zu
konnen

Diese E-Mail-Adresse wird sowohl fiir OneDrive als auch fur
OneDrive for Business verwendet. Bei welcher Amwendung
mochten Sie sich zuerst anmelden?

Den vorgeschlagenen Ordner mit «Weiter»

bestatigen:

lhr OneDrive-Ordner

2, sodass Sie aul anderen Geralen
m auf Ihrem PC erhalten blciber

Fagen Sie
darau zugrei

Rl

Ihr IT-Admin hat diesen Ort ausgewahlt.

Csers \OneDrive - Federsl Workplace

Bestatigen Sie diesen Hinweis «Weiter»:

Ordner auf diesem PC sichern

Dateien werden gesichert, geschatzt und sind dberallin OneDrive - Federal Workplace
verfugbar, auch wenn Sie dieses Gerit verlieren.
Weitere Informationen zur Ordnersicherung

B3 Dokumente 0KB Synchronisierung nicht méglich.
B Bilder 0KB Synchronisierung nicht maglich.
@B  Deskiop 0KB Synchronisierung nicht maglich.

€ Der Ordner ,Dokumente” enthalt andere wichtige Ordner und wird fiir die
Dateisicherung nicht unterstatzt.

Mit «Weiter» bestatigen:

Lernen Sie |hr OneDrive kennen

U Elemente hinzuzufgen, ziehen oder bewegen Sie diese in den OneDrive:

Ordner

@
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Mit «Weiter» bestatigen:

Dateien und Ordner teilen

Daf der bearbeiten konnen
en, die mit Ihnen gets

Mit «Weiter» bestatigen:

Alle Ihre Dateien, bereit und auf Abruf

Mit "Date ichen, ohne

o} © [

Nur Online Auf diesem Gerit Immer verfiigbar

Mit «Spater» bestatigen:

@®
Zuriick ‘ Die mobile App abrufen Spiter \

Klicken Sie auf «Meinen OneDrive-Ordner

offnen»:

[.

lhr OneDrive ist fiir Sie bereit.

2.2.5 IBl-aws-Meldungen

Auf dem Desktop wird folgende Meldung angezeigt (die Meldung kann vom Screenshot ab-

weichen):

Aktualisierung abgeschlossen: M365

erfolgr.eingerichtet

Die Installation von Microsoft 365 wurde auf lhrem Gerat

erfolgreich abgeschlossen. Starten Sie nun das Geréat neu.
Weiterfuhrende Informationen finden Sie unter folgenden ...

Auch wenn die Meldung nicht angezeigt wird, muss der Client nun neu gestartet werden da-

mit die Office-Aktualisierung abgeschlossen werden.

Anleitung First Login @ Home - Hybrid-Client
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226 Zweite Anmeldung
Der Client ist nun einsatzbereit und Sie kdnnen sich einloggen.

2.2.7 Outlook

Sie kdnnen Outlook nun manuell starten.

Mit «Schliessen» bestatigen:

B% Microsoft

lhre Privatsphare ist wichtig

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden! Ihre Organisation bietet Ihnen die Méglichkeit, optionale cloudbasierte Erfahrungen zu
nutzen. Sie kénnen selbst entscheiden, ob Sie diese Erfahrungen verwenden méchten. Um verbundene Erfahrungen bereitstellen
zu kénnen, erfasst Office bestimmte erforderliche Dienstdaten.

Weitere Informationen

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fiir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag.
Microsoft-Servicevertrag

Wechseln Sie zum Anpassen Ihrer optionalen verbundenen Erfahrungen zu
"Datei" > "Office-Konto" > "Kontodatenschutz"

SchlieBen

Je nach Grdsse des Outlook-Postfaches ist es moglich, dass es noch eine gewisse Zeit dau-
ert, bis alle Ordner synchronisiert sind.

Tipp:
Falls Sie eine andere Darstellung der Apps wiinschen:

Datei Start Senden/Empfangen

Eﬂ_ Neue E-Mail ~ IE ~ 5

w Favoriten
Posteingang
Geléschte Elemente

Gesendete Elemente

Es ist moglich, diese wie gewohntim unteren Bereich anzuordnen: Datei / Optionen / Erwei-
tert: Deaktivierung von «Apps in Outlook anzeigen».

Allgemnei ) =
lg=mn Optionen fiir das Arbeiten mit Outlook
E-Mail
Kalender Qutlook Bereiche
Personen El Passen Sie Qutlook-Bereiche an.
sagen
B M Apps in Qutlook anzeigen
‘Sprache
) Starten und Beenden von Outlook
Barrierefreiheit
Eidestart Outlook in diesem Ordner starten:  FIPosteingang Suche,..
B Beim Beenden von Dutlook die Ordner "Gelaschte Elemente” leeren
Maniihand annarran
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2.2.8 Microsoft 365-Apps

Beim Starten einer M365-App wird nun folgendes Bild angezeigt; damit kann das bevorzugte
Design ausgewahlt werden:

B® Microsoft

Wabhlen Sie ein Design fiir lhre Microsoft 365 Apps aus.

B M

Ihre Apps haben ein neues Aussehen. Wahlen Sie unten Ihr Lieblingsdesign aus.

et rormarorr | (D

2.2.9 App-V-Applikationen

Die APP-V-Applikationen (wie z. B. KeePassXC) sind unterdessen ebenfalls synchronisiert
und kénnen genutzt werden.

2.2.10 Laufwerk-Ordnerstrukturen
Um die Ordnerstrukturen wieder anzuzeigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Mit der Maus in einen freien Bereich in der linken Navigationsleiste navigieren, z. B.
direkt unter dem letzten Eintrag ganz unten.

2. Rechter Mausklick, ein Menu erscheint (siehe Screenshot unten).

3. «Alle Ordner anzeigen» auswahlen und fertig
4 Start

Bibliotheken anzeigen
Alle Ordner anzeigen

Auf aktuellen Ordner erweitern
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