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Checkliste: Workflow für "Eingabe"-Mailboxen 
 

 
 

 

 

 
 Task Verantwort-

lich 
Ausfüh-

rende Ein-
heit 

Meldung an 

1 Mailbox(en) definieren und Verantwortlichkeiten klären Amt Amt Mitarbeiter Amt 
2 Mailbox(en) bestellen, falls nicht schon vorhanden Amt  über Ad-

minPKI BIT 
BZPU AdminPKI 

3 Mailboxen erstellen BZPU BZPU AdminPKI 
4 Gruppenmailboxzertifikat ausstellen und öffentlicher Schlüssel ablegen  AdminPKI AdminPKI Amt 
5 Gruppenmailboxzertifikate auf Client importieren Amt Mitarbeiter Amt AdminPKI 
6 PrivaSphere Accounts bestellen AdminPKI PrivaSphere AdminPKI 
7 PS-Accounts liefern PS PS  AdminPKI 
8 Accounts und PWs PS liefern AdminPKI AdminPKI Mitarbeiter Amt 
9 Account aktivieren und Passwörter für PS Accounts ändern Amt MA Amt -- 
10 Passphrase bei PrivaSphere einsetzen Amt MA Amt MA Amt 
11 Melden der Kontaktadresse über Formular an BK Amt Amt BK: cc-

web@bk.admin.ch  
12 Öffentlicher Schlüssel und Kontaktadressen auf PKI Seite publizieren AdminPKI AdminPKI MA Amt 
 
Dokumentationen und Formulare zu den Tasks: 
Task-

Nr. 
Dokumentation 

1 Siehe Infos auf: http://intranet.bk.admin.ch/themen/egov/03990/index.html?lang=de  
2 http://internet.bit.admin.ch/adminpki/00240/00241/02370/02374/03685/index.html?lang=de  
3 BIT-Intern 
4 BIT-Intern  
5 „Arbeitsleitfaden für den Umgang mit Gruppenmailboxzertifikaten auf“:  

http://internet.bit.admin.ch/adminpki/00240/00241/02370/index.html?lang=de 
6 BIT-Intern  
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7 BIT-Intern 
8 Links: 

1) www.privasphere.com 
2) https://www.privasphere.com/hp/index.php?id=20&L=1 
3) Helps und Anleitungen: https://www.privasphere.com/hp/index.php?id=60&L=1 
4) Weiterführendes Angebot (z.B. für Amtsspezifisches Kontaktformular): https://www.privasphere.com/hp/index.php?id=47&L=1 
5) Beispiel: https://www.privasphere.com/prepaid_de.jsp;jsessionid=303207AE249CAB96A84BC0072C7591D8 

9/10 Aktivierung PrivaSphere Account, Passwort ändern und PassPhrase setzen: http://www.bit.admin.ch/adminpki/02218/02522/index.html?lang=de  
11 http://intranet.bk.admin.ch/themen/egov/03990/index.html?lang=de    (XL-Sheet) an: ccweb@bk.admin.ch 
12 Publikation auf: www.pki.admin.ch/eingabe , www.pki.admin.ch/ecrit , www.pki.admin.ch/attoscritto  
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